Zatacznik do zarzadzenia nr 1/2024-2028
Dziekana Wydziatu Elektrycznego z 20 lipca 2026 r.

Regulamin zatwierdzania i wydawania tematow prac dyplomowych

§1

Postanowienia ogélne

. Niniejszy Regulamin okresla zasady zglaszania, zatwierdzania, wydawania, zmiany
oraz anulowania tematow prac dyplomowych na Wydziale Elektrycznym Politechniki
Warszawskiej.

. Regulamin obowiazuje wszystkich nauczycieli akademickich oraz studentow
realizujacych prace dyplomowe na studiach pierwszego i drugiego stopnia.

. Regulamin uwzglgdnia wymagania Ksiegi Jakosci Ksztalcenia Politechniki
Warszawskiej, Regulaminu Studiéw w Politechnice Warszawskiej oraz wewnetrznych
procedur wydziatowych.

. Proces dyplomowania oraz poszczegdlne etapy jego realizacji sa okreslone
w dokumentach Wydziathu Elektrycznego: ,,PD 101 Zasady dyplomowania na Wydziale
Elektrycznym PW” oraz PD_102 , Dyplomowanie na WE — Kroki postepowania™.

§2

Zglaszanie tematow prac dyplomowych

. Temat pracy dyplomowej moze zosta¢ zgltoszony przez:

1) nauczyciela akademickiego upowaznionego do pelnienia funkcji promotora;

2) studenta — za posrednictwem nauczyciela akademickiego upowaznionego do

pelnienia funkcji promotora.

Tematyka pracy dyplomowej powinna by¢ zgodna z zakresem kierunku studiow oraz
umozliwiaé¢ osiagniecie zaktadanych efektow uczenia sie.
. Zakres pracy dyplomowej powinien by¢ mozliwy do realizacji w czasie przewidzianym
na jej wykonanie, tj. do terminu jej zlozenia okreslonego w Regulaminie Studiow
w Politechnice Warszawskiej.
. Promotor wprowadza proponowany temat pracy dyplomowej do systemu
informatycznego USOS lub ISOD (z automatyczng migracja do USOS), podajac jego
tres¢ w jezyku polskim i angielskim oraz okre§lajac zakres pracy. Temat pracy
dyplomowe] uzyskuje status propozycji i wymaga zatwierdzenia przez Zespdt ds.
Zatwierdzania Tematow Prac Dyplomowych przed wydaniem go do realizacji.
. Zgloszenie tematu pracy dyplomowej powinno zawiera¢ tytul pracy w jezyku polskim
1 angielskim oraz okre$lenie zakresu pracy, obejmujace cele, zadania do wykonania
1 zagadnienia przewidziane do opracowania.



§3
Zespol ds. Zatwierdzania Tematéw Prac Dyplomowych

Zgloszone tematy prac dyplomowych sg rozpatrywane przez Zespo6t ds. Zatwierdzania
Tematéw Prac Dyplomowych, zwany dalej ,.Zespolem™.
. Na wniosek dyrektora Instytutu prodziekan ds. studidéw powotuje jeden Instytutowy
Zespdt ds. Zatwierdzania Tematéw Prac Dyplomowych, w skladzie:
1) zastgepca dyrektora Instytutu ds. studidéw lub inny nauczyciel akademicki
wyznaczony przez dyrektora Instytutu,
2) wszyscy kierownicy Zakladow wchodzacych w sktad danego Instytutu,
3) dodatkowy czlonek wskazany przez dyrektora Instytutu — w przypadku, gdy
wymaga tego specyfika zglaszanych tematdw lub potrzeby organizacyjne.
W szczegolnych przypadkach funkcje kierownika Zakladu w Zespole moze pelnié
inny nauczyciel akademicki z tego samego Zakladu wyznaczony przez dyrektora
Instytutu.
Zastepca dyrektora Instytutu ds. studiéw lub inny nauczyciel akademicki wyznaczony
przez dyrektora Instytutu peilni funkcje Sekretarza Zespotu. Do jego zadan nalezy
organizacja prac Zespolu oraz nadzér nad dokumentacjg procesu zatwierdzania
tematow.
Zespol dokumentuje swoje decyzje w raporcie z zatwierdzen przechowywanym
w jednostce organizacyjnej. Raport moze by¢ sporzadzany w formie elektroniczne;
1 zatwierdzany w trybie obiegowym. Raport zawierajacy zatwierdzone tematy prac
dyplomowych jest przekazywany droga elektroniczna do prodziekana ds. studiow.
Zespot obraduje nie rzadzie] niz raz w miesigcu, z wylaczeniem lipca i sierpnia.
Posiedzenia moga odbywac sie stacjonarnie lub zdalnie. Dopuszcza sie réwniez
procedowanie dokumentéw w ftrybie obiegowym, w tym elektronicznym
z obowigzkiem raportowania decyzji.
Zespot podejmuje decyzje zwykla wiekszoscia gloséw. W przypadku rownej liczby
glosow glos rozstrzygajacy przystuguje Sekretarzowi Zespotu. Czlonek Zespotu bedacy
promotorem zglaszanego tematu nie bierze udzialu w glosowaniu nad jego
zatwierdzeniem.
Zespot dokonuje oceny tematu w szczegdlnosci pod wzgledem:
1) zgodnodci z efektami uczenia sie okreslonymi w programie studiow;
2) zgodnosci z zakresem kierunku studidéw;
3) mozliwosci realizacji tematu w ramach dostepnej infrastruktury;
4) zgodnosci z profilem dyplomowania oraz aktualnymi potrzebami rynku pracy.
W przypadku negatywnej opinii Zespotu temat moze zosta¢ zwrdcony do korekty lub
odrzucony. O decyzji Zespohu kierownik Zaktadu informuje droga elektroniczna osobe
lub osoby zglaszajace temat. Temat zwrdcony do korekty moze by¢é powtdrnie
zgloszony do akceptacji po poprawieniu.
Zespot moze rowniez zatwierdzi¢ temat warunkowo, wskazujac elementy wymagajace
uzupelienia. Po wprowadzeniu wymaganych zmian temat zatwierdzany jest przez
kierownika Zaktadu bez koniecznosci ponownego rozpatrywania przez Zespot.



§4

Wydanie tematu do realizacji

Temat pracy dyplomowej moze =zosta¢ wydany do realizacji wylacznie po
wczesniejszym zatwierdzeniu przez ZespoOl.

W przypadku przekroczenia albo przewidywanego przekroczenia limitu pensum
dydaktycznego w roku akademickim, w ktérym praca ma by¢ realizowana, o ponad:
50% — dla nauczyciela akademickiego zatrudnionego na stanowisku dydaktycznym,
25% — dla nauczyciela akademickiego zatrudnionego na stanowisku badawczo-
dydaktycznym, wymagana jest zgoda dyrektora Instytutu lub zastepcy dyrektora
Instytutu ds. studiow. Brak zgody uniemozliwia wydanie tematu pracy dyplomowej do
realizacji przez studentow pod opieka nauczyciela akademickiego, o ktérym mowa w
zdaniu 1.

W przypadku przekroczenia albo przewidywanego przekroczenia limitow, o ktorych

mowa w ust. 2, dyrektor Instytutu lub zastepca dyrektora Instytutu ds. studiow moze
odmowi¢ zgody na wydanie tematu pracy dyplomowej do realizacji przez studentow
pod opieka nauczyciela akademickiego, ktorego dotyczy przekroczenie albo
przewidywane przekroczenie limitow. Decyzja ta podejmowana jest w celu
zapewnienia wlasciwej jakosci opieki nad pracg dyplomowa oraz réwnomiernego
obcigzenia pracownikow.
W takim przypadku kierownik Zakladu, w porozumieniu z prowadzacym seminaria
dyplomowe, jest zobowigzany do zaproponowania studentowi innego promotora
posiadajacego mozliwos$¢ objecia opieki nad praca lub innego tematu. Jezeli w ramach
Instytutu nie jest to mozliwe, sprawa kierowana jest do prodziekana ds. studidéw, ktory
podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu.
Za datg wydania tematu uznaje si¢ date wprowadzenia przez kierownika Zaktadu zgody
na realizacje¢ tematu, co jest odnotowywane w systemie informatycznym USOS lub
ISOD (z automatyczna migracjg do USOS).
Temat pracy dyplomowej zostaje przypisany do studenta i uzyskuje status tematu
oficjalnie wydanego.
Wydanie tematu jest rownoznaczne z rozpoczeciem realizacji pracy dyplomowej.
Jeden nauczyciel akademicki moze mie¢ wydanych do realizacji przez studentéw pod
jego opieka nie wiecej niz 10 tematéw prac dyplomowych w danym roku akademickim.
Do limitu nie wlicza si¢ tematow przydzielonych w poprzednich latach, ktore sa
realizowane. Przestrzeganie tego limitu jest obowigzkiem zaréwno nauczyciela
akademickiego, jak 1 kierownika Zaktadu.
Przekroczenie limitu, o ktérym mowa w ust. 8, jest mozliwe wylacznie za zgoda
prodziekana ds. studiéw, udzielong na pisemny lub elektroniczny wniosek
zainteresowanego nauczyciela akademickiego. Zgoda na przekroczenie limitu moze
zosta¢ udzielona w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy:
1) student lub studentka realizowal(a) pod kierunkiem danego nauczyciela
akademickiego projekt indywidualny, zespotowy Iub miedzywydzialowy
w poprzednich semestrach, a temat pracy dyplomowej stanowi jego
bezposrednia kontynuacje;



2) student lub studentka uczestniczy w projekcie badawczym finansowanym ze
zrodel zewnetrznych (np. NCN, NCBR, Horyzont Europa, IDUB),
realizowanym przez danego nauczyciela akademickiego;

3) student lub studentka wspolpracuje z nauczycielem akademickim w ramach kota
naukowego, ktorego jest on opiekunem, a temat pracy dyplomowej stanowi
naturalng kontynuacje prowadzonego projektu;

4) temat pracy dyplomowej wynika ze wspoipracy rozpoczetej w ramach praktyki,
stazu lub projektu realizowanego we wspdlipracy z podmiotem zewnetrznym,
nadzorowanego merytorycznie przez danego nauczyciela akademickiego;

5) realizacja pracy dyplomowej wymaga specjalistycznych kompetencii,
kwalifikacji lub uprawnien posiadanych wylacznie przez danego nauczyciela
akademickiego;

6) praca dyplomowa jest realizowana w ramach strategicznych projektéw Instytutu
lub Wydziatu, w ktorych dany nauczyciel akademicki peini funkcje opiekuna
merytorycznego.

10. W przypadku wydania tematu z naruszeniem limitu, o ktérym mowa w ust. 8, lub innych
postanowien niniejszego regulaminu, prodziekan ds. studiow moze podja¢ decyzje o
czasowym wstrzymaniu mozliwosci wydania zgody przez kierownika Zakladu

kolejnych tematow prac dyplomowych do opieki promotorskiej realizowanej przez
danego nauczyciela akademickiego.

§5

Zmiana tematu pracy dyplomowej, anulowanie tematu

1. Zmiana tematu pracy moze nastapi¢ na pisemny wniosek studenta, zaopiniowany przez
promotora 1 zaakceptowany przez kierownika Zakladu.
2. Przydzielenie tematu pracy, ktora nie zostala rozpoczeta w ciggu roku od daty

przydzielenia tematu lub nie zostala ukonczona w ciggu dwoch lat od daty wydania,
moze zosta¢ anulowane przez kierownika Zaktadu.

3. Anulowanie tematu nastepuje w systemie informatycznym USOS lub ISOD
(z automatyczng migracja do USOS), a student otrzymuje stosowne powiadomienie.

§6

Procedura odwolawcza

1. W przypadku odrzucenia przez Zespdt zgloszonego tematu osobie zglaszajgcej temat
lub kierownikowi Zaktadu przyshuguje prawo wniesienia odwotania do prodziekana
ds. studidw w terminie 7 dni od dnia podjecia decyzji.

2. W przypadku niewyrazenia zgody przez dyrektora Instytutu lub zastepce dyrektora
Instytutu ds. studiéw na objecie opieka promotorskg danego tematu, nauczycielowi
akademickiemu przystuguje prawo odwotania do prodziekana ds. studidow.

3. Decyzja prodziekana ds. studiow jest ostateczna.



§7

Postanowienia koncowe

1. Dokumentacja dotyczaca zgloszenia, zatwierdzenia, zmiany i anulowania tematow
przechowywana jest w jednostce organizacyjnej przez okres 5 lat. Dokumentacja moze
by¢ prowadzona w formie elektronicznej w systemie informatycznym USOS lub ISOD
(z automatyczna migracjg do USOS).

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja
odpowiednie przepisy Regulaminu Studiéw w Politechnice Warszawskiej oraz
wewnetrznych aktéw prawnych Uczelni.

Zaopiniowano w BOP, 14.07.2026 r.

radca prawny Tomasz Szotucha
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