Instrukcje opracowal:

Dr hab. inz. Pawel Piotrowski, prof. uczelni, Pelnomocnik Dziekana ds. praktyk i stazy
studenckich na kierunku Elektrotechnika w jezyku polskim i angielskim

Wersja 9.07.2026

PRZEPISY DOTYCZACE PRAKTYK:

Zarzadzenie nr 45/2021 Rektora PW z dnia 21/05/2021

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji i finansowania obowigzkowych praktyk
studenckich objetych programem studiow I 1 I1

stopnia, jednolitych studidéw magisterskich, stacjonarnych i niestacjonarnych
https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/f57997a180ac669ddb092ddec

742b4fe.pdf

CZAS TRWANIA PRAKTYK:

Praktyka musi trwaé 4 tygodnie.

MIEJSCE PRAKTYK (firma/czynnosci zwigzane z szeroko rozumiang elektrotechnika,

niektore zaktady z Wydziatu Elektrycznego przyjmuja studentow na praktyki)

a. student szuka na stronie https://isod.ee.pw.edu.pl/isod-portal/praca

b. student szuka samodzielnie miejsca praktyk

c. student przychodzi do petnomocnika dziekana ds. praktyk i wspolnie szukaja (np.
przegladajac miejsca praktyk studentoéw w latach ubieglych)

Praktyka moze by¢ wigcej niz w 1 miejscu (suma 4 tygodnie).

Szkolenie BHP-sprawa wewnetrzna firmy

Ubezpieczenie studentow: PW nie pokrywa kosztow zadnych ubezpieczen. Jesli firma

wymaga ubezpieczenia to student sam oplaca.

Przepisywanie praktyk: nie jest to mozliwe.

Dofinansowanie do praktyk: muszg by¢ spetnione tacznie 2 warunki: 1. praktyka poza PW

(poza Warszawa) 2. poza miejscem zamieszkania studenta (zameldowanie)

KOLEJNE KROKI STUDENTA:

1. Student zapisuje si¢ na wlasciwy kurs gdy jest na wtasciwym semestrze (gdy jest na innym
semestrze niz wlasciwy istnieje mozliwos¢ dopisania rgcznego w dziekanacie)

2. Student znajduje miejsce praktyk i wypeia dane w ISOD (wybiera ZASWIADCZENIE
(gdy nie ma wynagrodzenia) lub UMOWA CYWILNO-PRAWNA), podaje dane firmy,
zakres obowigzkow planowany (kilka zdan)

3. Pelnomocnik dziekana ds. praktyk akceptuje w ISOD deklaracj¢ studenta lub wpisuje

4. Student drukuje (jesli wybrat wersje ,,zaswiadczenie”) odpowiednie dokumenty widoczne
w ISOD i udaje si¢ do dziekanatu aby uzyska¢ odpowiednie podpisy na formularzach.

5. Student przekazuje Pracodawcy zaproszenie (wraz z kompletem dokumentow kierujacych
na praktyke) zachgcajace do zamieszczenia informacji o firmie w Uczelnianej Bazie
Pracodawcow oraz zamieszczenia ofert praktyk na portalu Biura Karier Politechniki
Warszawskiej w przysztosci (plik znajduje si¢ w materiatach do kursu)

6. Do zaliczenia nalezy przesla¢ na e-mail: pawel.piotrowski@pw.edu.pl w postaci plikow
pdf (kolorowe skany) dokumentow:



https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/f57997a180ac669ddb092ddec742b4fe.pdf
https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/f57997a180ac669ddb092ddec742b4fe.pdf
https://isod.ee.pw.edu.pl/isod-portal/praca
mailto:pawel.piotrowski@pw.edu.pl

W przypadku Porozumienia z firma:

o zaswiadczenie o odbyciu praktyk (z ISODu) - podpisane przez firme oraz
Prodziekana ds. Studenckich
sprawozdanie z przebiegu praktyk (z ISODu) - podpisane przez firme¢
podpisane przez Firme¢ porozumienie

W przypadku umowy cywilno-prawnej (o dzieto, o prace itp.):

o kopia umowy cywilno-prawnej (oryginat do potwierdzenia zgodnosci-kopia do
zostawienia — w umowie powinno by¢ podane stanowisko oraz zakres
obowigzkow).
sprawozdanie z przebiegu praktyk (druk umiescitem w materiatach do kursu)
Zakres obowigzkéw — tylko jezeli umowa ich nie okresla

Dokumenty muszg by¢ terminowe od daty do daty.
Jezeli bezterminowa umowa o prace¢ to wpisuje si¢ termin do 10.09 date zakonczenia (w
przypadku semestru letniego).

PODPISY NA FORMULARZACH

Podpisy na formularzach ze strony uczelni w przypadku ZASWIADCZENIA uzyskuje sie w
dziekanacie —podpisuje je Dziekan. Ja nie mam uprawnien formalnych do sktadania podpisow
w imieniu uczelni.

Podpisuje formularze porozumienia pomi¢dzy firmg oraz uczelnig wytacznie dr inz.
Radostaw Roszczyk. Prodziekan ds. Studenckich.

ZMIANY DANYCH DOTYCZACYCH PRAKTYKI PODANYCH W ISOD (edycja
przez studenta)

Zdarza sig, ze wystepuje koniecznos¢ modyfikacji danych podanych przez studenta np. daty,
formy umowy juz po moim zatwierdzeniu wniosku. Student nie ma wtedy mozliwosci edycji
danych. Rozwigzanie problemu: nalezy przesta¢ mi e-mail z prosSbg 0 ANULOWANIE
WNIOSKU. Gdy jak klikne w pole ANULUJ mozliwa bedzie edycja wniosku przez studenta.
W kolejnym kroku nalezy po wprowadzeniu zmian wysta¢ do mnie e-mail z prosba o
ponowng akceptacje.

PROBLEM ZE ZNALEZIENIEM MIEJSCA PRAKTYK
Mam dostgp do bazy danych z lat ubieglych-miejsca praktyk studentow. W godzinach
konsultacji mogg pokazac te dane.

WSKAZOWKI DZIALAN W SYSTEMIE ISOD



Szczegoly wniosku o skierowanie na praktyki lub uznanie umowy cywilno prawne;j

Zaliczenie na podstawie: * | zawiadczenie A =l
MNazwa zaktadu: *  |Zakiad Aparatdw iJautomatyki Elekiroenergetyczne] Polit
Adres: ™ |l Koszykowa 75 np. wl Podwawelska 1254 m. 5
00-662 \Warszawa np. s 12-345, fadna Miglscowosd
Frofil zakdadu: ™ Inaukowy
np. produlcying drojektowy: handiowy instalaciing o,
Branza: * |elektroenergetyka
np. elelitrotechnida, informatyla, awtomatyka | robotylka, sutomatyla, elektrosnergetyla, o,

alres obowiazlaow: sparcie techphiczne w funkcjonowaniu oratorium. -
Zak bowigzkom: © W h funk lah
(w przypadiu skisrowania, zaswiadczenia jest to plan praktyky, |Uykonywanie prac w lsboratorium takich jak:elektryczne 1
p.l’anowan}.rza.k.res W.konywanych czynnoéc.ljl elektroniczne| prace instalacyjne i/flub koncepoyine, naprawa LI
sprzetu, modefnizacia stanowisk laboratoryinych, instalacia

Doktadny termin * [zo3.z2016 | B2l Ho 15.07.2016 | B2

(il skisrowania, zadwiadczenia jest to planowarny termin,
diz urnowy ciwilng prawnef czas trwania Wmowy)

Uwagi: Praktyka w zakiadzie Aparatdw Elektrycznych i Automatyki

Worowadza Peinomocnil ds. Praktyl |Elektroenergepycene) Folitechniki Warszawskiej pod nadzorem
lub student, lub promotor dplomu zgodnie z requlaminern. |dr inz. Waldeyara Chmielaka

(ANl

Akceptacja Petnomocnika ds. Praktye  22.03.2016 (Anulu] akceptdcie)
¢ladany nurmer porozumienia: 0013/EE2016L
Porczumisgie Zozone przez studenta

do podpisu Dziekana:

Rejestracja podpisania przez Dziekana: -

Wpkmniecie podpisalego porozumienia

7 Zakiadem:

wszysfkie poja’ “praktyk widzi w ISOD prosbe o akceptacje-jesli
wszystko je 1 wtedy student moze wydrukowac widoczne na dole
DOKUMT pdf (druk 1 druk 2, druk 3, druk4 (nieobowigzkowy). W dokumentach

pojawig si¢ dane podane przez studenta.



Szczegoly wniosku o skierowanie na praktyki lub uznanie umowy cywilno prawnej

Zaliczenie na podstawie: ™ |um0wa cywilno prawna x|
Nazwa zakiadu, *  |[Tech-Expert Gorgcki Jacek
Adres. ™ |ul. Czeregniowaf19 np.; il Podwawelska 1234 m. §

05-190 Masiels

Frofil zalkdadu: *  |instalatorstwo plektryczne
np. s produkclify projeltow handlowy Instalacigng itp.
Branza * |elektrotechnik

np s 12-345, £adna Wejscowose

hiila, informatylka, awtomatyka §robotyka, automatyka, elektroensrgetyla, itp.
nobudowlane, montaiz osprzgtu elektroinstalacyjnego,

enie przy wykonywaniu prezyisczy kablowych i

Ji przyigcezy napowietrznych

Zakres obowigzkdwe *  |prace ogd

(w przypadhu skisrowania, zadwadczenia jest to plan prakiyky, |uczestnic
planowany zalires wykonawanych czynnosc))  oderniz

Doktadny termin: * [1.00.2015 | | (2 do [28.00.2015 | &

(dia skierawania, Zaswiadczenia jest to planowany termin,
iz urowy clwing prawne) czas twania Lmowy)

Uhweagi:

Worowadza Pefnomociil ds. Prakiyk

lub student, lub promotor dgplomy Zgodnle I requlaminem.

wszystkie pola. PelnomgQcnik dziekana ds. praktyk widzi w ISOD prosbe o akceptacje-jesli
wszystko jest poprawne to akceptuje wniosek.

Na kolejnych stronach znajduja si¢ druki — informacyjnie tylko jak to wyglada (druk 1,
druk 2, druk 3, druk 4) — druki te generuje si¢ w systemie [ISOD



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 24

/2017
Rektora PW
POROZUMIENIE Nr / kod jednostki / rok
O ORGANIZACJI OBOWIAZKOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH
zawarte w Warszawie W dniul ........cccceeerveneennene
pomiedzy:
Politechnikg Warszawskg — Wydzialem.............ccccooviiieiiiiniiiiceee e , ZWan3 w
dalszej czesci ,,Uczelnig", reprezentowang przez Dziekana Wydziatu
a
................................................................................................. - zwanym
dalej

,Podmiotem zewnetrznym”/ ,,Jednostka organizacyjng PW”*, reprezentowanym(a) przez

Panig/Panem e zam.

zwang/zwanym dalej ,,Uczestnikiem praktyk”.

§1
1. Podmiot zewngtrzny/ Jednostka organizacyjna PW* zobowiazuje si¢, na warunkach
okreslonych ~w  niniejszym porozumieniu, przyjac uczestnika praktyk
.............................................................. roku studiow
(imi¢ 1 nazwisko studentki/studenta) (rok studiéw)
Wydziahu............. oo ......W celu odbycia obowiazkowej
praktyki
(nazwa wydziatu uczelni)
studenckiej w okresie od ...................... do o

2. Ponadto Podmiot zewnetrzny"/ Jednostka organizacyjna PW* zobowigzuje si¢ do:

1) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy zgodnie z programem praktyki;

2) zapoznania Uczestnika praktyk z zakladowym regulaminem pracy, przepisami
o bezpieczenstwie 1 higienie pracy, przepisami o bezpieczenstwie przeciwpozarowym
oraz o ochronie informacji niejawnych oraz innymi przepisami niezbgdnymi dla
odbycia praktyki, o ktorej mowa w ust. 1;

3) sprawowania przez wyznaczonego ze swojej strony koordynatora praktyki, nadzoru
merytorycznego 1 organizacyjnego nad przebiegiem praktyki.

§2

Uczestnik praktyki zostanie przyjety na praktyke, o ktorej mowa w § 1 ust. 1, na podstawie
skierowania na praktyke.

§3



Uczelnia zobowiazuje si¢ do:

1)
2)
3)

4)

przedstawienia Podmiotowi zewngtrznemu/Jednostce organizacyjnej PW* celu i
programu praktyki;

sprawowania - poprzez wyznaczonego opiekuna praktyki - nadzoru nad przebiegiem
praktyki;

odwotania Uczestnika praktyki na pisemny wniosek Podmiotu zewnetrznego/Jednostki
organizacyjnej PW* w przypadku, gdy naruszy on w sposéb razacy dyscypling pracy;
dostarczenia Uczestnikowi praktyk, w formie wydruku, informacji o uczelnianej bazie
pracodawcow prowadzonej przez Biuro Karier Politechniki Warszawskiej, w celu
zaproszenia Podmiotu zewnetrznego/ Jednostki organizacyjnej PW* do zamieszczenia
w niej informacji o firmie oraz zamieszczania ofert praktyk w przysztosci.

§4

Uczestnik praktyk zobowigzuje si¢ do:

D
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

podjecia praktyki zawodowej w zakladzie pracy w wyznaczonym terminie, zgodnie
z ustalonym programem praktyki i wymogami ustalonymi przez Podmiot zewn¢trzny/
Jednostka organizacyjng PW*;

przestrzegania regulaminu praktyki zawodowej oraz obowigzujacych w zaktadzie pracy
zasad dyscypliny, godzin pracy, przepisow BHP i1 Ppoz. oraz wszelkich postanowien
prawnych dotyczacych zachowania poufnosci;

uczeszczania na praktyki regularnie i potwierdzania obecnosci na stosownej liscie;
niezwlocznego zawiadomienia koordynatora praktyki oraz opiekuna praktyki o swojej
nieobecnosci 1 jej przyczynach;

niezwlocznego informowania opiekuna praktyki o wszelkich nieprawidlowosciach w
realizacji praktyki;

zawarcia ubezpieczenia od skutkéw nastgpstw nieszczesliwych wypadkow przed
rozpoczeciem praktyki;

ztozenia sprawozdania z przebiegu praktyk;

poinformowania pracodawcy o mozliwosci stworzenia profilu firmy w Uczelnianej
Bazie Pracodawcoéw prowadzonej przez Biuro Karier Politechniki Warszawskiej na
portalu internetowym www.bk.pw.edu.pl .

§5
Uczestnikowi praktyk odbywajacemu praktyke zawodowa w Podmiocie Zewngetrznym/
Jednostce Organizacyjnej] PW* na podstawie niniejszego porozumienia nie przystuguje z
tego tytulu wynagrodzenie. Student moze pobieraé wynagrodzenie od Podmiotu
zewngetrznego na podstawie odrgbnych umow cywilnoprawnych.

§ 6

Szczegdlowe zasady organizacji 1 przebiegu praktyki zostang okreslone w drodze
uzgodnien miedzy stronami porozumienia, przed rozpoczg¢ciem praktyki.

W czasie odbywania praktyki Uczestnik praktyk podlega, w zakresie porzadku i dyscypliny
pracy, kierownictwu komorki organizacyjnej Podmiotu zewngtrznego/Jednostki
organizacyjnej PW*, w ktorej w danej chwili odbywa praktyke.

Strony porozumienia wyznaczg swoich przedstawicieli do realizacji zadan w zakresie
objetym niniejszym porozumieniem.

§7


http://www.bk.pw.edu.pl/

W sprawach nieuregulowanych niniejszym porozumieniem zastosowanie majg przepisy
kodeksu cywilnego.

§8

Porozumienie sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

§9

Zmiany porozumienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§10

Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podmiot zewng¢trzny
/Jednostka organizacyjna PW* Uczestnik praktyk Uczelnia — Wydziat

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 24

/2017
Rektora PW
Warszawa, dnia ...................
(Pieczec jednostki dydaktycznej PW)
SKIEROWANIE
W ramach zawartego Porozumienia nr............cccceeuveennnee. , kieruje:
............................................................................................ , studenta/ke .... roku na praktyke:
0% ettt et sb b et aeenns
Czas trwania praktyki od:......c..ccccceeeeenenne. do: e
(Pieczatka 1 podpis Dziekana lub osoby
upowaznionej)

(Prosimy o zwrot zaswiadczenia po odbyciu praktyki)

miejscowosc/data

ZASWIADCZENIE O ODBYCIU PRAKTYKI

Niniejszym zaswiadczam, Z€: ........ceevveerveeerveeennnennn
student/ka ..... roku, odby¥/a zgodnie z Porozumieniem nr ..........cc.ccoceeuenee. , praktyke:

w okresie od:...ceeeveeeeenennnn. O,

Uwagi podmiotu zewngtrznego/jednostki organizacyjnej PW *:

(Pieczec podmiotu zewnetrznego/ jednostki organizacyjnej PW) Pieczgtka i podpis osoby upowazniongj)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr 24 /2017
Rektora PW

SPRAWOZDANIE Z PRZEBIEGU PRAKTYK STUDENCKICH
STUDENTA WYDZIALU v.vveeeeencencoscascasens POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ

-------------- WYPELNIA STUDENT --------------
0TS
B2 V47 0o TP
NEAIDUMU ..o e
Termin odbywania praktyki: od .............cccoeiiiiiinnnni do e
dd-mm-rrrr dd-mm-rrrr
Migjsce odbywania praktyKiz..........cooouiiriitiii i

Koordynator praktyki z ramienia Podmiotu zewnetrznego/ Jednostki organizacyjnej PW*:
(imig, nazwisko, telefon, e-mail)

--------- WYPELNIA PRZEDSTAWICIEL PODMIOTU ZEWNETRZNEGO-----------
Lp. Data/hgzba Wykonywane zadania Potw1’er‘dzen1e .
godzin obecnosci, uwagi
1

DN B W




Opinia na temat przebiegu

(Pieczgc 1 podpis przedstawiciela
Podmiotu zewngtrznego/ Jednostki organizacyjnej PW*)

* niepotrzebne skresli¢




Druk 4 — nieobowigzkowy (bez danych) wyglada nast¢pujaco:

Zalacznik nr 5 do zarzadzenia nrf 12011
Reksora PW z dnia™ fmarca 2011 r.

DEKLARACJA PODMIOTU ZEWNETRZNEGO W SPRAWIE UMIESZCZENIA W
UCZELNIANEJ BAZIE PRACODAWCOW

.................. (inue, nazwiskofirmal _.......... wyraza zgode/nie wyraza zgody na umieszczenic
swych danych kontaktowych w uczelnianegj bazie pracodawcéw prowadzonej przez Biuro Karier
Politechniki Warszawskiej

DR s v o o R e R S R A A R T

L1 T T ———
Branza poszukiwanych kandydatow. ..o
Kontakt bezposredni do dziatu HR:

O30ba ORBIKIOWE, 2450655 505 pumsnnion s obis s RS FEE T8 rover e S S R R s e s



