Regulamin Studiéw Podyplomowych
W Politechnice Warszawskie;j

§ 1 Wstep

. Politechnika Warszawska, zgodnie z art. 8 ust.1 ustawy z dn. 27 lipca 2005r. Prawo
o Szkolnictwie Wyzszym (Dz.U. 2005 Nr 164 poz 1365) z pdzn. zm., prowadzi studia
podyplomowe.

. Regulamin niniejszy stosuje si¢ do wszystkich studiow podyplomowych prowadzonych w
Politechnice Warszawskiej, z wyjatkiem studiow podyplomowych prowadzonych
wspodlnie z podmiotami zagranicznymi na podstawie uméw zawartych przez Politechnike
Warszawska przed wejsciem w zycie tego Regulaminu. W tym przypadku Regulamin
niniejszy stosuje si¢ w zakresie spraw nie uregulowanych tymi umowami.

. Przez dane studia podyplomowe nalezy rozumie¢ studia podyplomowe o okreslonym
odregbnie zakresie.

Sformulowania dotyczace wydziatu, dziekana i rady wydzialu dotycza rowniez
odpowiednio kolegium, dyrektora i rady kolegium.

§ 2 Zasady ogolne

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone jako studia stacjonarne lub niestacjonarne
(zaoczne, wieczorowe, zaoczne — na odlegtos¢, eksternistyczne).

Uczestnikami studiow podyplomowych moga by¢ obywatele polscy oraz cudzoziemcy.

. Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone zaréwno w jezyku polskim
jak 1 w jezykach obcych.

Studia podyplomowe sa odptatne. Wysoko§¢ optat za studia podyplomowe
ustala Rektor na wniosek dziekana.

Tryb i zasady ustalania oplat za studia podyplomowe okres$la zarzadzenie Rektora.

. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez jeden wydziat lub wspolnie przez kilka
podstawowych jednostek organizacyjnych (studia miedzywydziatlowe) w zakresie
zwiazanym z kierunkami studiow prowadzonych w Politechnice Warszawskie;.
Zakres studiow podyplomowych moze wykracza¢ poza ten zakres jezeli zostata
uzyskana zgoda ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego w trybie
przewidzianym przez ustawe¢ Prawo o Szkolnictwie Wyzszym.

. Z projektem utworzenia studidéw podyplomowych moze wystapi¢ do dziekana kazdy
nauczyciel akademicki Politechniki Warszawskiej, posiadajacy co najmniej stopien
naukowy doktora.
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Studia podyplomowe moga by¢ zorganizowane z udziatem innych jednostek lub instytucji,
rowniez zagranicznych, a takze w porozumieniu z zewng¢trznym podmiotem gospodarczym

1tp.

Przy organizowaniu studidéw podyplomowych miedzywydziatowych, jeden z wydziatow
musi by¢ okreslony jako wydzial wiodacy zajmujacy si¢ calo$cia spraw organizacyjnych.
Wydziat ten realizuje wszystkie zadania okre$lone w tym regulaminie jako zadania
wydzialu prowadzacego studia.

Dziekan wydzialu organizujacego studia podyplomowe kieruje wniosek o uruchomienie
studiow, zatwierdzony przez rade wydziatu, do akceptacji przez Rektora.

Whniosek o uruchomienie studiow podyplomowych musi zawiera¢ projekt zasad
studiowania dla danych studidow podyplomowych. Zasady studiowania musza zawiera¢
szczegotowe informacje dotyczace organizacji studiow, w tym:

- nominalny czas trwania studiow i plan studiow,

- zasady przyjmowania na studia (rekrutacji), zalecang liczebno$¢ grup zajgciowych,
- terminy dokonywania optat,

- forme kontroli biezacych postepdéw w studiowaniu (rejestracji),

- warunki otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych,

- ewentualne uzupehienia regulaminowe dla danych studiow.

Rektor w zarzadzeniu okresla zasady i tryb tworzenia, zasady prowadzenia, zasady i tryb
rezygnacji z dalszych edycji danych studiow podyplomowych, w tym zasady dotyczace
dokumentacji toku studiow uczestnikow, wzdr, zasady 1 tryb wydawania karty uczestnika,
oraz zakres obowiazkow kierownika studiow podyplomowych.

Biezaca realizacja studiow podyplomowych kieruje, powolany przez Rektora na
wniosek dziekana, kierownik studiow. Na kierownika studiéw podyplomowych moze by¢
powotany nauczyciel akademicki zatrudniony w Politechnice Warszawskiej posiadajacy
co najmniej stopien naukowy doktora.

Organem odwotawczym od decyzji kierownika studiow podyplomowych jest dziekan
wydzialu prowadzacego te studia.

§ 3 Prawa i obowiazki uczestnika studiow podyplomowych

1. Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do:

korzystania z ksiggozbioru i czasopism oraz informacji naukowej w uczelnianym
systemie bibliotecznym,

oceniania zaje¢ w formie ankiet, przeprowadzanych zgodnie z przepisami
obowiazujacymi w Uczelni,

otrzymania ,,Karty uczestnika studiéw podyplomowych Politechniki Warszawskiej”

zglaszania skarg i wnioskéw dotyczacych toku ksztalcenia.



. Uczestnik studiow podyplomowych ma obowiazek stosowania si¢ do przepisOw i
zarzadzen obowiazujacych w Politechnice Warszawskiej, w tym do zasad ustalonych
niniejszym regulaminem i zasadami studiowania.

. Uczestnik studiow podyplomowych obowiazany jest do studiowania zgodnie z planem
studidw 1 programem nauczania, a w szczego6lnosci do:

a. uczestniczenia w zajeciach przewidzianych planem studidow, zgodnie z zasadami
studiowania i regulaminami przedmiotéw,

b. uzyskania w terminie zaliczenia przedmiotoéw przewidzianych planem studidéw,

c. skladania wymaganej dokumentacji toku studiow w dziekanacie lub w innej jednostce
organizacyjnej wskazanej przez kierownika studiéw podyplomowych, w terminach
ustalonych przez kierownika tych studiow.

d. spelienia warunkow otrzymania $wiadectwa ukonczenia studidow, zgodnie z
przyjetymi zasadami studiowania.

Uczestnik jest zobowiazany do:

a. uczciwego postgpowania w stosunku do Uczelni i spotecznosci akademickiej,
b. przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego,

c. dbania o dobro Politechniki Warszawskiej,

d. terminowego wnoszenia oplat za zajecia dydaktyczne.

Uregulowanie wszystkich platnosci jest warunkiem niezbednym dopuszczenia do
egzaminu koncowego badz obrony pracy koncowe;.

§ 4 Przyjecia na studia podyplomowe

O przyjecie na studia podyplomowe moze ubiega¢ si¢ osoba, ktora posiada tytut
zawodowy magistra inzyniera lub réwnorzedny, badz tytul zawodowy inzyniera,
licencjata lub réwnorzedny, uzyskany w Polsce lub w innym kraju. W przypadku braku
odpowiedniej umowy migdzynarodowej o wzajemnym uznawaniu dyploméw ukonczenia
studiow wyzszych, warunkiem uzyskania $wiadectwa ukonczenia tych studiow jest
nostryfikacja dyplomu; rada wydzialu, w trybie okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Edukacji 1 Nauki z 24.02.2006 r w sprawie nostryfikacji dyploméw ukonczenia studiow
wyzszych uzyskanych za granica (Dz. U. nr 37, poz. 255), moze zwolni¢ kandydata z
postgpowania nostryfikacyjnego.

Zasady studiowania dla danych studiow moga w uzasadnionych przypadkach:

a) ograniczy¢ warunki przyjecia na studia podyplomowe do oséb posiadajacych tytut
zawodowy magistra inzyniera lub réwnorzedny,

b) ograniczy¢ dostgpno$¢ do okreslonych studidéw podyplomowych lub okreslonej ich
edycji — do os6b skierowanych na te studia przez podmiot gospodarczy wnioskujacy o
uruchomienie studiow,

¢) dopusci¢ do udziatu w studiach podyplomowych studentow ostatniego roku studiéw
drugiego stopnia lub pierwszego stopnia, z tym ze osoby takie nie moga otrzymacé
$wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych bez przedstawienia dyplomu
ukonczenia studiow Wstzych@
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3. Przyjecia na studia podyplomowe odbywaja si¢ w oparciu o zlozone dokumenty, w
sposob wskazany w zasadach studiowania:

a) na podstawie kolejnosci zgtoszen,

b) na podstawie zgloszenia podmiotu gospodarczego, wnioskujacego o uruchomienie
studiow podyplomowych - o spelnieniu warunkoéw przyjecia rozstrzyga kierownik
studiow podyplomowych,

¢) na podstawie postgpowania kwalifikacyjnego przeprowadzonego przez komisje
kwalifikacyjna. Komisji kwalifikacyjnej przewodniczy kierownik studiow
podyplomowych, a w sktad komisji wchodzi co najmniej dwoch nauczycieli
akademickich prowadzacych zajecia na tych studiach podyplomowych.

4. Decyzjg o spetnieniu warunkow przyjecia i zakwalifikowaniu do przyjecia na studia
podyplomowe podejmuje kierownik studiéw podyplomowych.

5. Osoba zakwalifikowana do przyjecia na studia podyplomowe staje si¢ uczestnikiem
studiow, jezeli:
a) wniesie w wyznaczonym terminie oplate za studia podyplomowe, chyba ze umowa na
podstawie ktorej studia sa prowadzone, przyjmuje inne zasady wnoszenia oplat,

b) potwierdzi wlasnorgcznym podpisem znajomos$¢ niniejszego regulaminu
1 zobowiazanie do stosowania si¢ do niego.

6. Uczestnik studiéw, oprocz Karty uczestnika studiow podyplomowych Politechniki
Warszawskiej, otrzymuje formularze zapewniajace dokumentowanie toku studiow,
zgodnie z zarzadzeniem Rektora.

§5 Organizacja studiow

1. Harmonogram zaje¢ 1 egzaminow ustala kierownik studiow podyplomowych. Zaleca sig,
aby zajecia na studiach podyplomowych prowadzone byly zgodnie z organizacja roku
akademickiego wynikajaca z Regulaminu Studiéw w Politechnice Warszawskiej oraz
zgodnie z harmonogramem roku akademickiego ustalonym w zarzadzeniu Rektora.

2. Studia podyplomowe powinny trwac:

a) nie krocej niz jeden semestr i nie dtuzej niz cztery semestry i obejmowac nie mniej niz
180 1 nie wigcej niz 600 godzin zaje¢ dydaktycznych,

b) studia podyplomowe dajace kwalifikacje badZz uprawnienia zawodowe, jezeli przepisy
dotyczace okreslonego zawodu lub uprawnien nie stanowia inaczej, nie powinny trwac
krécej niz dwa semestry i powinny obejmowa¢ co najmniej 300 godzin zajeé
dydaktycznych.

3. Studia podyplomowe odbywaja si¢ wedlug planow studiéw i programdéw nauczania oraz
zasad studiowania zatwierdzonych przez Rad¢ Wydziatu.

4. Zasady studiowania, plany studidw i1 programy nauczania sa podawane do wiadomosci
publicznej za posrednictwem Internetu, jezeli nie przewidziano innej formy
powiadamiania kandydatow i uczestnikow.

5. Wskazane jest by w planie studiéw podyplomowych przedmiotom przypisa¢ punkty
analogiczne do punktow ECTS. Jeden punkt powinien odpowiada¢ 25 - 30 godzinom



pracy uczestnika studiow podyplomowych, obejmujacych uczestnictwo w zajgciach oraz
czas pracy wlasnej.

6. Obecno$¢ uczestnikow studiow podyplomowych na wszystkich zajgciach moze by¢
kontrolowana zgodnie z zasadami studiowania i regulaminem przedmiotu.

7. Przed rozpoczgciem zaje¢ Kierownik studiow podyplomowych podaje do wiadomosci
uczestnikow szczegdtowy plan 1 rozktad zajeé, w tym harmonogram egzamindéw oraz
obowiazujace egzaminy, zaliczenia i inne wymagania wynikajace z zasad studiowania.

8. Prowadzacy przedmiot ma obowiazek przedstawi¢ uczestnikom na pierwszych zajgciach:
- program i zalecana literaturg przedmiotu,

- regulamin przedmiotu, okreslajacy wymagana forme¢ uczestnictwa w zajgciach, sposob
biezacej kontroli wynikow nauczania, tryb 1 terminarz zaliczania, zasady
usprawiedliwiania nieobecnosci na zajgciach, form¢ egzaminu, mozliwo$¢ korzystania z
materiatéw pomocniczych podczas sprawdzianow i egzaminow, zasadg ustalania oceny z
przedmiotu oraz inne wymagania wynikajace z zasad studiowania,

- terminy 1 miejsca konsultacji dla wszystkich prowadzacych zajegcia.

Informacje powyzsze powinny by¢ umieszczone w miejscu dostgpnym dla uczestnikow
zajec z tego przedmiotu.

9. Zakonczenie danej edycji studidow podyplomowych nastgpuje z uplywem szesciu miesigcy
od zakonczenia realizacji zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w planie studiow.
Uczestnicy tej edycji studiow podyplomowych, ktorzy nie dopetili warunkéw uzyskania
Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych zostajq skresleni z listy uczestnikow

§6 Zaliczanie przedmiotu

1. Jako poszczegdlne zajecia odrgbnie realizowane w ramach jednego przedmiotu moga
wystgpowaé ¢wiczenia audytoryjne, projektowe, laboratoryjne i1 warsztatowe, a takze
wyklady i1 seminaria.

2. Zaliczenie przedmiotu polega na tacznym zaliczeniu wszystkich rodzajéw zaje¢¢ z danego
przedmiotu. Ocena z przedmiotu wynika z ocen poszczeg6lnych zaje¢ i oceny z
egzaminu, jesli egzamin jest przewidziany w planie studiow. Ocena z przedmiotu
obliczana jest zgodnie z zasadami podanymi w regulaminie przedmiotu. Zaliczenia
dokonuje, ustala 1 wpisuje oceng do karty zaliczen osoba prowadzaca przedmiot. W
przypadku niemoznos$ci dokonania zaliczen 1 wpisu przez ta osobg, zaliczenia i wpisu
dokonuje osoba upowazniona przez kierownika studiow podyplomowych .

3. Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje si¢ nast¢pujace oceny i ich zapisy stowne:
5,0 — pig¢ lub bardzo dobry
4,5 — cztery 1 pot lub ponad dobry
4,0 — cztery lub dobry
3,5 —trzy 1 po6t lub dos$¢ dobry
3,0 — trzy lub dostateczny
2,0 — dwa lub niedostateczny

4. Wystawienie oceny 2 jest rOwnoznaczne z niezaliczeniem przedmiotu.



5.  Gdy przedmiotowi przypisana jest liczba punktoéw, o ktérych jest mowa w § 5 ust. 4, to
zaliczenie przedmiotu powoduje przyznanie uczestnikowi liczby punktow przypisanych
temu przedmiotowi.

6. Uczestnik zglaszajacy zastrzezenia do prawidlowos$ci przeprowadzonego zaliczenia, ma
prawo ztozy¢ do kierownika studiow podyplomowych, w ciagu 4 dni roboczych od
terminu podania wynikow, wniosek o komisyjne zaliczenie. Zaliczenie komisyjne moze
by¢ rowniez zarzadzone w tym terminie przez kierownika z wlasnej inicjatywy.
Zaliczenie komisyjne powinno odby¢ si¢ w ciagu tygodnia od ztozenia wniosku lub
zarzadzenia zaliczenia komisyjnego. W sktad komisji wchodzi kierownik studiow
podyplomowych, prowadzacy przedmiot (zajgcia) i nauczyciel akademicki wyznaczony
przez dziekana na wniosek kierownika studidow podyplomowych, reprezentujacy ten sam
lub pokrewny przedmiot. Zaliczenie komisyjne moze polega¢ na komisyjnej ocenie prac
stanowiacych uprzednio podstawe zaliczenia. Decyzje w tej sprawie podejmuje
kierownik studiow podyplomowych.

Powyzsze zasady dotycza rowniez egzaminu.

§7 Zaliczanie semestru i rejestracja

Zasady studiowania danych studiow podyplomowych moga przewidywa¢ konieczno$é
okresowej kontroli postepdw poprzez zaliczanie kolejnych semestréw studidw oraz rejestracje
na nastgpny semestr studiowania. W tym przypadku:

1. Zaliczeniu podlegaja kolejne semestry studiow podyplomowych.

2. Warunkiem zaliczenia kolejnego semestru jest uzyskanie zaliczen wszystkich
przedmiotow objetych planem studiow podyplomowych w danym semestrze.

3. Zasady studiowania przyj¢te przez Radg¢ Wydziatu dla danych studiow
podyplomowych okreslaja warunki rejestracji na nastgpny semestr. Niespetnienie
warunkow rejestracji powoduje skreslenie z listy uczestnikow.

§8 Skreslenia

1. Uczestnik zostaje skreslony z listy uczestnikoéw studiow podyplomowych w przypadku:

a. niepodjecia studiow,

b. zlozenia rezygnacji ze studiow,

c. niespelienie warunkow rejestracji na nastgpny semestr, gdy taka jest wymagana,
d. naruszenia obowiazkow, o ktorych mowa w §3 ust.3 lit. b, c, d, ,

€. razacego naruszenia obowiazkow, o ktorych mowa §3 ust. 4,

f. nieusprawiedliwionej nieobecno$ci na zajeciach, przekraczajacej normy okreslone

w regulaminie przedmiotu,

g. niespetnienie, w ustalonym terminie, warunkow ukonczenia studidow, o ktérych
mowaw §10 ust. 1.
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Decyzje o skreSleniu z listy uczestnikéw studiow podejmuje kierownik studiow
podyplomowych.

§9 Wznowienia

Skreslony z listy uczestnik moze, w ciagu dwoch lat od daty skreslenia, ubiega¢ si¢ o
wznowienie na kolejnej edycji studiow podyplomowych, o ile zostata ona uruchomiona.

Zgode na wznowienie wydaje kierownik studiow i wtedy ustala wysoko$¢ odrgbnej optaty
za kontynuowanie studidéw podyplomowych po wznowieniu, zgodnie z zarzadzeniem
Rektora. ~Warunkiem dopuszczenia uczestnika do  kontynuowania  studiow
podyplomowych jest uprzednie uregulowanie tej optaty.

§10 Ukonczenie studiow

Ukonczenie studiéw podyplomowych nastgpuje, gdy uczestnik:

uzyskat wszystkie zaliczenia przedmiotéw przewidziane planem danych studiow,

b. ztozyt pozytywnie oceniong prace koncowa jezeli taka jest wymagana,

c. uzyskal pozytywna oceng, w zalezno$ci od zasad studiowania - z obrony pracy
koncowej lub z egzaminu koncowego, do ktorych zostaje dopuszczony po spetnieniu
dwoch poprzednich warunkow.

W pracy koncowej uczestnik powinien si¢ wykaza¢ wiedza nabyta podczas trwania
studiow podyplomowych zgodnie z programem ksztatcenia.

Zakres 1 formg egzaminu koncowego lub obrony pracy koncowej okreslaja zasady
studiowania. Egzamin koncowy Ilub obrona pracy odbywa si¢ przed komisja
egzaminacyjna, w ktorej sktad wchodza: kierownik studiéw podyplomowych i opiekun
pracy koncowej. W przypadku studiow podyplomowych stanowiacych podstawe do
uzyskania kwalifikacji lub uprawnien zawodowych — sktad komisji jest rozszerzany, w
razie potrzeby, zgodnie z przepisami dotyczacymi okreslonego zawodu lub uprawnien.

Absolwent studiow podyplomowych, ktéry spelit warunki z §10 ust. 1 otrzymuje
swiadectwo ukonczenia studidow podyplomowych.

§11 Postanowienia koncowe i przejSciowe

Regulamin niniejszy wchodzi w Zycie z dniem 1 pazdziernika 2006 r.. Uczestnicy
studiow podyplomowych rozpoczetych przed ta data, koncza studia wedtug zasad
obowiazujacych w chwili podjecia studiow.



	W Politechnice Warszawskiej

