POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 75 /2014
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 12 wrzeénia 2014 r.

w sprawie zasad archiwizowania prac dyplomowych studentow

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu PW oraz § 4 ust. 1 pkt 1 lrozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 1. w sprawie dokumentacji
przebiegu studiow (Dz. U. z 2011 r., Nr 201, poz. 1188) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1

1. Podstawowe jednostki organizacyjne PW przekazuja do Dzialu Ewidencji Studentow-
Sekretariat Szkoly jeden egzemplarz pracy dyplomowej na no$niku elektronicznym,
razem z protokolem egzaminu dyplomowego.

2. Nosnik elektroniczny, oprocz tresci pracy dyplomowej, powinien zawieraé zeskanowang
strong tytulowg pracy oraz powinien by¢ opatrzony etykietka.
3. Na etykietce no$nika elektronicznego nalezy zamiesci¢ nastepujace dane:

1) nazwisko i1 imie studenta;

2) numer albumu studenta;

3) rodzaj pracy dyplomowej (np. magisterska, licencjacka);
4) tytul pracy dyplomowej;

5) nazwa wydzialu lub kolegium;

6) imig i nazwisko kierujacego pracag dyplomowa.

§2

Dzial Ewidencji Studentéw-Sekretariat Szkoly przechowuje prace dyplomowa na nogniku
elektronicznym w teczce akt osobowych studenta.

§3
1. Egzemplarze pracy dyplomowej, ktérej decyzjg dziekana nadano status ,,utajniona” sa
przechowywane w spos6b uniemozliwiajacy dostep osobom nieupowaznionym.
Praca dyplomowa o statusie ,utajniona” jest przechowywana w zamknietej kopercie
zawierajgcej nastgpujgce informacje: piecze¢ wydzialu, imie i nazwisko studenta, numer
albumu studenta, tytul/stopien naukowy imi¢ i nazwisko promotora, data zlozenia pracy,
okres, na ktory nadano pracy status ,,utajniona”.

§ 4
W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu stosuje sie zarzagdzenie Rektora PW w sprawie

wprowadzenia Instrukeji o organizaciji i zakresie dziatania Archiwum Szkoly i archiwum akt
studenckich Politechniki Warszawskiej.
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§5

Traci moc zarzadzenie nr 3 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 25 lutego 2004 r.
w sprawie zasad archiwowania prac dyplomowych studentow.

§ 6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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