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Symbol dokumentu: PD_102 

Data utworzenia: 05.01.2017  

Data ostatniej zmiany:  01.10.2026 

 

Dyplomowanie na WE 
Kroki postępowania 

obowiązuje od 1 października 2026 r. 
 

 
Zasady ustalenia szczegółowych zasad zatwierdzania i wydawania tematów pracy dyplomowych określa 
Regulamin zatwierdzania i wydawania tematów pracy dyplomowych stanowiący załącznik do zarządzenia nr 
1/2024-2028 Dziekana Wydziału Elektrycznego z dnia 20 lipca 2026 r.  
 

 

Krok Rola Działanie Uwagi 

1 Student Student wybiera temat i Promotora pracy 
dyplomowej 

Propozycje tematów 
zatwierdzone przez Promotorów 
oraz Zespół ds. Zatwierdzania 
Tematów są podane 
w portalu informacyjnym 
Wydziału. W przypadku własnej 
propozycji Studenta wymagana 
jest zgoda Promotora, 
wprowadzenie tematu przez 
promotora do ISOD a następnie 
zatwierdzenie tematu przez Zespół 
ds. Zatwierdzania Tematów Prac 
Dyplomowych. 

2 Promotor Promotor wspólnie ze Studentem ustala 
temat i zakres pracy. Wpisuje dane do 
systemu. 

Temat powinien być podjęty 
w ciągu roku, a ukończony 
w ciągu dwóch lat. 

4 Kierownik             
Zakładu 

Kierownik Zakładu akceptuje temat i zakres 
pracy w systemie. 

Data akceptacji jest datą wydania 
tematu pracy. Zakład prowadzi 
ewidencję wydanych tematów 
prac dyplomowych. 

5 Student, 
Promotor 

Student we współpracy z Promotorem przygo-
towuje pracę. 

 

6 Promotor Promotor uznaje, że praca nadaje się do 
obro-ny. Promotor rozpoczyna procedurę 
obrony w ISOD w zakładce pracy 
dyplomowej. 

Wydział nie przyjmuje i nie ar-
chiwizuje wydruku pracy dyplo-
mowej. Praca składana jest wy- 
łącznie w wersji elektronicznej. 

 
 
 
 
 
 

 
7 

 
 
 
 
 
 

 
Student 

Student kompletuje dokumenty i I składa 
elektroniczny wniosek o przygotowanie su-
plementu (warunkiem złożenia wniosku jest 
posiadanie absolutorium) 

Uwaga: Studenci posiadający status 
“wznowienie na czas obrony pracy dyplo-
mowej” - mogą złożyć wniosek o przygoto-
wanie suplementu po złożeniu pracy dyplo-
mowej i odebraniu rozstrzygnięcia w spra-
wie wznowienia - praca dyplomowa powin-
na zostać złożona na co najmniej 10 dni 
przed planowanym terminem obrony. 

Student zaczyna od złożenia 
przez system USOS web elektro-
nicznego wniosku o przygotowa-
nie suplementu. Wniosek należy 
złożyć przed wystąpieniem  
z wnioskiem o dopuszczenie do 
obrony (krok 12). 
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Student przekazuje do systemu plik w forma-
cie PDF z ostateczną wersją pracy. 

Plik będzie automatycznie zar- 
chiwizowany w centralnych sys- 
temach uczelni (APD). 

8 Promotor Promotor zleca wykonanie analizy 
antyplagia-towej w systemie JSA, zatwierdza 
raport oraz wgrywa raport antyplagiatowy 
do iSOD. 

 

9 Promotor Promotor blokuje w ISOD plik ostatecznej 
wersji pracy oraz przyjmuje w ISOD pracę do 
obrony. (w zakładce pracy dyplomowej; patrz: 
Załącznik 1). Pozytywna opinia promotora 
jest warunkiem niezbędnym do uznania pracy 
dyplomowej za złożoną. 
 

UWAGA: Data przyjęcia pracy 

w systemie jest datą złożenia 

pracy. Niezłożenie pracy w ter- 

minie może skutkować 
skreśleniem Studenta z listy 
Studentów. 

10 Dziekanat Dziekanat przygotowuje suplement  

11 Student Student sprawdza i akceptuje suplement w 
systemie USOS web, oraz potwierdza oświad- 
czenie autora pracy w systemie USOS APD 

 

12 Student Student sprawdza poprawność wpisów w sys-
temach informatycznych (ISOD, USOS). Stu-
dent składa elektroniczny wniosek o dopusz-
czenie do egzaminu dyplomowego w ISOD 
(widok procedury pracy dyplomowej) 

System wysyła Promotorowi e-
maila z powiadomieniem o złoże-
niu wniosku i prośbą o akceptację 
wniosku 

13 Promotor Promotor akceptuje w ISOD wniosek i składa 
elektroniczny podpis na wniosku o dopuszcze-
nie do obrony 

Promotor uzyskuje dostęp do 
wniosku klikając na linka w wia-
domości z powiadomieniem lub 
wchodząc do współpracy indywi-
dualnej ze studentem. 
Po złożeniu podpisu przez Promo-
tora wniosek o dopuszczenie do 
obrony jest automatycznie kie-
rowany do Kierownika jednostki 
dyplomującej, który uzyskuje 
dostęp do wniosku w zakładce 
Prace dyplomowe -> Prace dy- 
plomowe dopuszczone do obro-
ny. 

14 Kierownik Za- 
kładu 

Kierownik Zakładu proponuje w ISOD termin 
egzaminu dyplomowego, skład Komisji, Recen- 
zenta i akceptuje wniosek. 

Komisja powinna liczyć co naj-
mniej 4 osoby, w tym: przewod-
niczący komisji, promotor, recen-
zent oraz nauczyciel akademicki 
reprezentujący specjalność lub 
kierunek studiów dyplomanta. 
(Regulamin studiów §31 pkt 4). 

Egzamin powinien odbyć się w 
terminach podanych przez Dzie-
kana w dokumencie Terminy 
składania prac dyplomowych nie 
później jednak niż w ciągu 30 dni 
roboczych od daty złożenia pracy. 
Kierownik Zakładu akceptuje 
wniosek składając na nim w ISOD 
elektroniczny podpis. 
Po złożeniu przez Kierownika 
Zakładu elektronicznego podpisu 
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wniosek zostaje  automatycznie 
skierowany do Dziekanatu 

15 Dziekan Dziekan podejmuje decyzję o dopuszczeniu 
do obrony, powołuje Komisję i wyznacza 
Recen-zenta. 

 

16 Student Student zapoznaje się z recenzją i opinią pracy. Promotor i Recenzent muszą 
zamieścić opinie i recenzje w 
systemie, co najmniej na trzy dni 
przed terminem obrony. 

17 Komisja Sekretarz Komisji pobiera komplet 
dokumentów udostępniony w systemie 
elektronicznym zakładce Prace dyplomowe -> 
Prace dyplomowe dopuszczone do obrony. 
 

 

18 Student, 
Komisja 

Student przystępuje do egzaminu dyplomo- 
wego. 

 

19 Przewodniczący 

Komisji 

Egzaminacyjn

ej 

Członkowie Komisji egzaminu dyplomowego 
bezpośrednio po egzaminie składają 
podpisy (elektronicznie w APD) na 
protokole. 

Protokół zostaje zamknięty. 

20 Dziekan Dziekanat uzupełnia dokumentację studiów  

 

6.1 Student W wypadku niemożności złożenia pracy w 
terminie Student zwraca się do Dziekana z 
podaniem o przedłużenie terminu złożenia 
pracy maksymalnie o trzy miesiące. Promotor 
opiniuje podanie. 

Podanie należy złożyć w ostatnim 
dniu wymaganym do złożenia 
pracy. 

6.2a Dziekan Dziekan rozpatruje podanie.  

6.2b Dziekan W wypadku niezłożenia pracy (krok 8) w ter-
minie i niezłożenia podania o przedłużenie 
Dziekan skreśla Studenta z listy studentów. 

 

15.1 Dziekan W wypadku niezdania egzaminu lub nieprzy-
stąpienia do niego Dziekan wyznacza drugi, 
ostateczny termin egzaminu. 

Drugi termin - nie wcześniej niż 
po miesiącu i nie później niż 
przed upływem trzech miesięcy 
od daty pierwszego egzaminu. 

15.2 Dziekan W wypadku niezdania egzaminu w drugim 
terminie Dziekan skreśla Studenta z listy stu-
dentów. 
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[Załącznik 1.] 

A) Student lub Promotor załącza w ISOD ostateczne wersje plików pracy w widoku procedury pracy dyplomowej 
[Załącznik 1]. 
B) Promotor załącza do ISOD raport JSA i go w nim akceptuje [Załącznik 1]. 
C) Promotor lub student blokują ostateczne wersje plików pracy w ISOD. [Załącznik 1] 
D) Promotor przyjmuje pracę do obrony. [Załącznik 1] 
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[Załącznik 2.] 
 

A) Student składa elektroniczny wniosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego w ISOD w widoku procedu-
ry pracy dyplomowej. (System wysyła kierującemu pracą e-maila z powiadomieniem o złożeniu wniosku i prośbą 
o wyrażenie opinii.) 
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[Załącznik 3.] 
 

A) Promotor akceptuje w ISOD wniosek i składa elektroniczny podpis na wniosku o dopuszczenie do obrony. Do-
stęp do wniosku promotor uzyskuje klikając na linka w wiadomości z powiadomieniem lub wchodząc do współ-
pracy indywidualnej ze studentem. 
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[Załącznik 4.] 
 

A) Po złożeniu podpisu przez promotora wniosek o dopuszczenie do obrony jest automatycznie kierowany do 
Kierownika jednostki dyplomującej, który uzyskuje dostęp do wniosku w zakładce Prace dyplomowe -> Prace dy-
plomowe dopuszczone do obrony. [Załącznik 4] 
B) Kierownik zakładu dyplomującego lub osoba upoważniona w zakładce Prace dyplomowe dopuszczone do 
obrony proponuje skład Komisji Egzaminu Dyplomowego i akceptuje wniosek składając na nim w ISOD elektro-
niczny podpis. Kierownik lub osoba upoważniona wciska przycisk podpisu będąc uwierzytelnionym w systemie 
ISOD. [Załącznik 4] 
C) Po złożeniu podpisu na wniosku o dopuszczenie do obrony przez Kierownika zakładu lub osoby upoważnionej 
wniosek automatycznie zostaje skierowany do dziekanatu. 
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